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ALECIMEINTD DE LA SOBERANLA NACIOMAL”

Yunguyo, 12 de febrero del 2026

FICIO MULTIPLE - RP-G.RD5-DREP -Y-AGP.
Sefiores : Directores{as) de las IIEE de EBR Inicial, Primaria, Secundaria JEC y Docentes
Coordinadoras de PRONDEL
Asunto : Comunica conformacidn del Comité de Alimentacidn Escolar (CAE) 2026.

Referencia : RESOLUCION DIRECCION EJECUTIVA N° 000051-2026-MIDIS/PAE-DE
OFICIO N*® 000034-2026-MIDIS/PAE-UTPUN

Tenge el honor de dirigirme a Ud. con la finalidad de saludarlo cordialmente y comunicar que,
en atencidén a los documentos de referencia, el Programa de Alimentacién Escolar (PAE),
dependiente del Despacho Viceministerial de Prestaciones Sociales del Ministerio de Desarrollo
e Inclusién Social, con el propdsito de brindar un servicio de alimentacion nutritive, saludable
y complementario, priorizando su calidad, la pertinencia territorial y cultural, asi como la
promocion de hdbitos saludables, dirigido a los estudiantes de Instituciones educativas publicas
a nivel nacional, asi como a Programas No Escolarizados de Educacidn Inicial conforme al marco
normativo vigente, requiere con cardcter de muy urgente, la Conformacion de los Comités de
Alimentacién Escolar para el Programa de Alimentacion Escalar (PAE) 2026.

Para el propdsito mencionado, se adjunta al presente lo siguiente:

»  AMEXO N 1: Acta de Conformacidn / Actualizacidn del Comité de Alimentacidn Escolar.
s  ANEXO N"2: Ficha de Datos y Compromiso del Integrante del Comité de Alimentacidn
Escolar (una ficha por cada uno de los Integrantes del Comité de Alimentacion Escolar).

Todos los datos y documentos, serdn comunicados y entregados a los Analistas de Gestion Local
PAE de la Provincia de Yunguyo, para ser integrados al listado de IL.EE. beneficiarias 2026; por
tanto, es de responsabilidad funcional del Director(a) de IE y Docente Coordinador(a) de
PRONOE, el registro y envio del Anexo 1 (Acta de Conformacion) y Anexo 2 (Ficha de datos y
compromiso de cada miembro del CAE), debidamente escaneadas en un solo archive PDF hasta
el dia 25 de febrero del 2026.

Con la seguridad de merecer su atencidn, es ocasidn propicla para expresarle mis
consideraciones mas distinguidas.

Atentamente,
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Sedor: ExpEDsENTE ﬂ'_.jﬂ’:;..._

LUCIO BELLIDO DlAZ 3 |
DIRECTOR DE LA UGEL YUNGUYOD HORA _"‘,.AL&._F RMA ___E
Asunto . Inicio de la Conlormacidn do los Comitds de Alimentaciin Es I:ﬂlurpar{

&l Programa de Alimentacitn Escolar (PAE) 2026.
Referencia : RDE N* D00051-2026-MIDIS/PAE-DE

Tenge a bien dirgierme a usted para saludarle cordiaimenta y, a la vez, en alencidn al
documenio de referencia, medianie ef cual se aprobd el "Procedimienio para la conformacian y
actualizacidn de los Comités de Alimentacion Escolar de las Institucsones Educalivas Plblicas
atendidas por el Programa de Alimentacién Escolar®, wersitn 01, con cbdigo Procedimienta N.®
G03-2026-MIDIS/PAE, actualmenie vigente.

Al respecto, conforme al pumeral 5.1.1 "Cenformacion de los Comités de Alimentacian
Escolar®, la conformaciin de los CAE debe realizarse antes del inicio de la prestacion del senicio
alimentaria en cada [E wio PRONOE] activo ded listado de instiluciones educalivas plublicas a ser
atendidas, debe ser aprobada medanta reschucién del PAE. Dicha conformacidn se efectia por
nivel educativa: inkcial, primaria y secundaria.

En ese contexio, se exhoarta a realizar oporfunaments la conformacién de los CAE en su
jurisdiceitn dentro del plazo maximo de diez (10) dias habiles, a fin de garantizar la conformacién
dal 100 % de las instiuciones educalivas atendidas por el PAE. Para tal efecto, sirdase
comunicar lo indicado a los directores da las instituciones educativas de su dmbito, a rawés de
sus canales de difusidn wvirbual [pagina web, redes sociales, Whatshpp, entre ofros),
considerando que esle proceso constiuye un reguisite indispensable para el inicio de la
distribrucain de alimenios en la modalidad Comida Galiente, en beneficio de los escolares.

Cabe resaltar que, los formates aclualmenie so encuentran vigentes, los cuales fueron
aprobados medianie la Resclucion de Direccion Ejecutiva N® B00051-2026-MIDIS/PAE-DE.,

Adjunto como anexos:

. Procedimients para la conformacidn y achualizecidn de ios comilés de alimentacian
escolar dé las Instiuclones educativas pdblicas atendidas por ol Programa de
Alimentacidn Escolar,

" Anexos 1, 2 v 3 para Conformacion del Comité CAE 2026,

. Directorio de Analistas de Gestidén Local encargadas de recepcion documentaria,
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Hago propicia la oponunidad para expresarle el senfimiento de mi especial consideracion y
estima.

Aentaments,
Firma digitalments

MATILDE ANGELA SANDOVAL LLANOS
Jefe(a)
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ANEXO N° 1
ACTA DE CONFORMACION / ACTUALIZACION DEL COMITE DE
ALIMENTACION ESCOLAR

FECHA: | 20

En el marco de los esquemas de corresponsabilidad del Programa de Alimentacion Escolar para la
prestacion del servicio de alimentacién escolar, se emite la siguiente acta:

Yo, en mi calidad de director/a (o quien haga de
sus veces) de la IE/ PRONOEI con codigo modular
N° , del nivel educativo , ubicado en el centro
poblado/sector/urbanizacion del distrito de , provincia

y departamento de , mediante el presente informo que se

ha realizado la reunién de eleccion de integrantes del Comité de Alimentacion Escolar (CAE), con los
siguientes puntos de agenda:
1. Difusién de los lineamientos de corresponsabilidad, las funciones e impedimentos de los
integrantes del CAE, entre otros puntos relacionados al servicio alimentario escolar.
2. Eleccién de los integrantes del CAE, y/o delegacién de la presidencia de corresponder.
3. Llenado y firma de la ficha de datos y compromiso del integrante del CAE.

Como resultado de dicha reunibn con las madres, padres y/o tutores, se declard
conformado/actualizado el CAE, con los siguientes integrantes:

INTEGRANTE NOMBRES ¥ APELLIDOS DNI N° CARGO EN IE?
(completos)

Presidente

Secretario

Vocal 1

Vocal 2

Vocal 3

FIRMA 'Y SELLO de director, coordinador de PRONOEI o quien haga sus veces en la IE

3 Director, subdirector, coordinador de PRONOEI, promotor educativo, coordinador del ntcleo educativo (ST), coordinador CRFA,
coordinador SRE, docente, personal administrativo, madre o padre de familia, gestor comunitario (ST), personal de cocina, responsable
de recepcién, segln corresponda.
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ANEXO N°2
FICHA DE DATOS Y COMPROMISO DEL INTEGRANTE DEL COMITE DE
ALIMENTACION ESCOLAR

MOTIVO DEL FORMATO FECHA: / /20
CONFORMACION ACTUALIZACION
INTEGRANTE:
Presidente | | Secretario | | Vocal 1 | | Vocal 2 | | Vocal 3 | |

DATOS PERSONALES

NOMBRES APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO
FECHA DE NACIMIENTO GENERO DISCAPACIDAD* LENGUA N° DE CELULAR
MATERNAS
M F
DIA MES ANO
DNI - CARNE DE EXTRANJERIA CORREO ELECTRONICO
CARGO EN I.E. DIRECCION ACTUAL (completa)

De conformidad con lo establecido en la Ley N°29733 - Ley de Proteccion de Datos Personales y su Reglamento, aprobado
por Decreto Supremo N°003-2013-JUS, declaro conocer los alcances de dichas normas y doy mi consentimiento en forma libre,
expresa e inequivoca, para el tratamiento de mis datos personales, los que han sido consignados en el presente formulario, los
que son exactos y verdaderos.

Mediante el presente declaro bajo juramento, no estar inmerso en algin impedimento para ser integrante del
CAE y me comprometo a cumplir con las funciones que me corresponden.

FIRMA DEL INTEGRANTE CAE (Huella dactilar si no tiene firma)

4 Colocar el nimero que corresponda: Visual (1), Auditiva o del Lenguaje (2), Intelectual o mental (3), discapacidades mdiltiples (4), Motora (5),
sin discapacidad (6).

5 Para el llenado del presente formato, se entiende por lengua materna: “La primera lengua que una persona aprende de forma natural a través
de la interaccion con su entorno”. Colocar el nimero que corresponda: Espafiol (1), Quechua (2), Aimara (3), Harakbut (4), Awajun(5), Ese Eja
(6), Yine (7), Kakataibo (8), Matsigenka (9), Jagaru (10), Nomatsigenga (11), Yanesha (12), Cashinahua (13), Wampis (14), Secoya (15),
Sharanahua (16), Murui-muinani (17), Kandozi-chapra (18), Kakinte (19), Matsés (20), Ikitu (21), Shiwilu (22), Madija (23), Kukama kukamiria (24),
Ashaninka (25), Shawi (26), Shipibo-konibo (27) y otros (28)
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ANEXO N°3
ACTA DE CONFORMACION/ACTUALIZACION DEL COMITE DE ALIMENTACION
ESCOLAR — CASOS EXCEPCIONALES
FECHA: /20

En el marco de los esquemas de corresponsabilidad del Programa de Alimentaciéon Escolar para la
prestacion del servicio de alimentacion escolar, se emite la siguiente acta:

Yo, en mi calidad de director/a (o quien haga de
sus veces) de la IE/ PRONOEI con codigo modular
N° , del nivel educativo , ubicado en el centro
poblado/sector/urbanizacion del distrito de , provincia

y departamento de , mediante el presente informo que

se ha coordinado la conformacién/actualizacion del Comité de Alimentacién Escolar (CAE), y se
informé los siguientes puntos:

1. Difusién de los lineamientos de corresponsabilidad, las funciones e impedimentos de los
integrantes del CAE, entre otros puntos relacionados al servicio alimentario escolar.

2. Eleccién/delegacion de los integrantes del CAE, y/o delegacién de la presidencia del CAE
de manera temporal, de ser el caso.

3. Llenado y firma de la ficha de datos y compromiso del integrante del CAE.

En ese sentido, se informa que se declar6 conformado/actualizado el CAE, designandose a los
siguientes integrantes:

INTEGRANTE NOMBRES ¥ APELLIDOS DNI N° CARGO EN IE®
(completos)

Presidente

Secretario

Vocal 1

Vocal 2

Vocal 3

FIRMA 'Y SELLO de director, coordinador de PRONOEI o quien haga sus veces en la IE

8 Director, subdirector, coordinador de PRONOEI, promotor educativo, coordinador del ntcleo educativo (ST), coordinador CRFA,
coordinador SRE, docente, personal administrativo, madre o padre de familia, gestor comunitario (ST), personal de cocina, responsable
de recepcién, segln corresponda.
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San Isidro, 03 de Febrero del 2026
RESOLUCION DIRECCION EJECUTIVA N° 000051-2026-MIDIS/PAE-DE

VISTOS:

El Memorando N° 000117-2026-MIDIS/PAE-UEAN, de la Unidad de Unidad de
Educacion Alimentaria y Nutricional, Fortalecimiento de Capacidades y Articulacidn; el
Informe N° 000042-2026-MIDIS/PAE-UPPM, de la Unidad de Planificacidn, Presupuesto
y Modernizacién; y, el Informe N° 000092-2026-MIDIS/PAE-UAJ, de la Unidad de
Asesoria Juridica; y

CONSIDERANDO:

Que, mediante el Decreto Supremo N° 008-2025-MIDIS, modificado por el
Decreto Supremo N° 009-2025-MIDIS, se crea el Programa de Alimentacion Escolar
(PAE), dependiente del Despacho Viceministerial de Prestaciones Sociales del Ministerio
de Desarrollo e Inclusion Social, con el propdsito de brindar un servicio de alimentacién
nutritivo, saludable y complementario, priorizando su calidad, la pertinencia territorial
y cultural, asi como la promocién de habitos saludables, dirigido a los estudiantes de
instituciones educativas publicas a nivel nacional, asi como a programas no
escolarizados de educacion inicial conforme al marco normativo vigente;

Que, de acuerdo al articulo 10 del referido Decreto Supremo, la Direccidn
Ejecutiva constituye la mas alta autoridad administrativa y ejecutiva del Programa,
asumiendo la condicion de Titular de la Entidad, la misma que se encuentra a cargo de
un Director Ejecutivo que ejerce entre otras funciones: a) Dirigir, supervisar, controlar y
coordinar las funciones a cargo del PAE y su gestion operativa; b) Emitir normativa
técnica de gestion para el mejor funcionamiento del PAE; c) Ejercer la representacion
legal del PAE; d) Proponer proyectos normativos relacionados con las intervenciones del
PAE; e) Aprobar disposiciones administrativas y especificaciones técnicas relacionada
con las intervenciones del PAE; y e) Otras funciones que establezca el Manual de

Operaciones (MOP) del Programa;
=

Documento electronico firmado digitalmente en el marco de la Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales, su Reglamento y modificatorias.

La integridad del documento y la autoria de la(s) firma(s) pueden ser verificadas en: https://apps.firmaperu.gob.pe/web/validador.xhtml

Que, el Manual de Operaciones del PAE - MOP, aprobado por Resolucidon

Firmado digitaimente por BAZO Ministerial N° D000209-2025-MIDIS y modificado por Resolucion Ministerial N°
20614761459 f! . P . . .z
Motivo: Doy VB D000240-2025-MIDIS, constituye un documento técnico normativo de gestion
Fecha: 03.02. 2026 17:25:45 -05:00
organizacional que formaliza: a) La estructura funcional de los programas y los proyectos
w especiales; b) La estructura organica al interior de los érganos desconcentrados, cuando
corresponda; y, c) La estructura organica al interior de los érganos académicos, cuando
_ L corresponda;
Firmado digitalmente por SANTE
VILLEGAS Yonel Omar FAU
o
Fecha: 03.02.2026 17:24:19 -05:00 Que, el articulo 12 del MOP del PAE, establece que la Direccion Ejecutiva ejerce,
entre otras, las siguientes funciones: “a) Conducir y supervisar la gestion del Programa,
= asi como dirigir y evaluar el cumplimiento de las politicas, estrategias, planes y objetivos
institucionales, sectoriales y multisectoriales a los que esté vinculado, en concordancia
Firmado digitalmente por RUBIROS con las politicas y lineamientos establecidos por el MIDIS; b) Aprobar, en el dmbito de su

CARRANZA Carlos David FAU
20614761459 sof!

Motivo: Doy V° B

Fecha: 03.02.2026 17:22:22 -05:00

Esta es una representaci 6n inpresa cuya autenticidad puede ser contrastada con |a
representaci én inprimble |ocalizada en |la sede digital del Programa de Alinentacién
Escolar. La representacién inprinible ha sido generada atendiendo |o dispuesto en |a
Directiva N° 003-2021- PCM SGTD. Base Legal: Decreto Legislativo N° 1412, Decreto Suprenp
N° 029-2021-PCMy la Directiva N 002-2021- PCM SGTD.

URL: https://sgd. pae. gob. pe: 8181/ verificalinicio.do
CVD: 0160 6792 4599 3D2




_EPUBLICA DEL Py

i
ko

competencia, directivas y normativas institucionales que resulten necesarias para el
funcionamiento y operacion del Programa de Alimentacidn Escolar, asi como la creacion
de las Unidades Territoriales, de acuerdo con las normas vigentes y lineamientos que
establezca el MIDIS; (...) e) Aprobar disposiciones administrativas y especificaciones
técnicas relacionadas con las intervenciones del Programa de Alimentacion Escolar; f)
Conducir las acciones necesarias en coordinacion con los sectores correspondientes para
el funcionamiento del servicio alimentario, asegurando la articulacion entre los actores
clave (,,,);

Que, asimismo, el literal o) del articulo 12 del MOP sefala que la Direccion
Ejecutiva puede expedir resoluciones en asuntos de su competencia;

Que, mediante el articulo 2 de la Resolucién Ministerial N° D000305-2025-
MIDIS, se delega en el Director Ejecutivo del PAE la autorizacién prevista en el numeral
2 de la Quincuagésima Quinta Disposicion Complementaria Final de la Ley N° 32416, Ley
que aprueba crédito suplementario para el financiamiento de mayores gastos asociados
a la consolidaciéon econémica, a la seguridad ciudadana y al desarrollo social y dicta otras
medidas;

Que, mediante Resolucidon Ministerial N° D000315-2025-MIDIS se aprueba el
Lineamiento N° 002-2025-MIDIS, “Lineamientos para la operatividad de los esquemas
de corresponsabilidad del Programa de Alimentacién Escolar (PAE) para la prestacion
del servicio de alimentacién escolar”, con el objetivo de establecer los lineamientos para
la operatividad de los esquemas de corresponsabilidad del PAE a través de la
participacién de los actores involucrados en la presion del servicio de alimentacion
escolar en las instituciones educativas a nivel nacional, asi como a los programas no
escolarizados de educacién inicial;

Que, en ese marco, mediante Resolucidn de Direccidn Ejecutiva N° DO00020-
2025-MDIS/PAE, modificada con Resolucion de Direccién Ejecutiva N° 000009-2026-
MDIS/PAE se aprueba la “Norma Técnica del Procedimiento de Contrataciones de Bienes
y Servicios para las prestaciones del Programa de Alimentacion Escolar - PAE”, con el
objetivo de establecer disposiciones y procedimientos aplicables a los actos
preparatorios, seleccidn y ejecucién contractual del Proceso de Contratacion de Bienes
y Servicios para la prestacion del servicio de alimentacién escolar del PAE, con la
finalidad de asegurar las condiciones basicas para la permanencia educativa mediante
el acceso a una alimentacion escolar oportuna, nutritiva y saludable, en el marco de los
esquemas de corresponsabilidad;

Que, mediante Resolucion de Direccidn Ejecutiva N° DO00037-2025-MIDIS/PAE-
DE, se aprueba el “Procedimiento para la programacién del menu escolar del Programa
de Alimentacidn Escolar (PAE)”, con cddigo de documento normativo N° 003-2025-
MIDIS/PAE, Version N° 01;

Que, en el articulo 53 del MOP se establece que la Unidad de Educacién
Alimentaria y Nutricional, Fortalecimiento de Capacidades y Articulacidn es la unidad de
linea dependiente de la Direccién Ejecutiva responsable de la articulacion
interinstitucional, intersectorial, intergubernamental, la academia, y la sociedad civil, a

Esta es una representaci 6n inpresa cuya autenticidad puede ser contrastada con la
representaci én inprimble |ocalizada en |la sede digital del Programa de Alinentacién
Escolar. La representaci 6n inprimble ha sido generada atendiendo |o dispuesto en la
Directiva N° 003-2021- PCM SGID. Base Legal: Decreto Legislativo N° 1412, Decreto Supreno
N° 029-2021-PCMy la Directiva N° 002-2021- PCM SGTD.
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fin de garantizar la adecuada implementacidn de la prestacién del servicio alimentario y
el logro de sus resultados. Asimismo, desarrollar acciones educativas respecto a
alimentacién saludable, promoviendo y fortaleciendo capacidades en materia de
inocuidad alimentaria, revalorizacién de la cultura culinaria, entre otros aspectos
vinculados al servicio alimentario.

En el articulo 54 del MOP, se describen, entre otras, las siguientes funciones a cargo de
la citada Unidad:

“a) Proponer e implementar estrategias y planes de corresponsabilidad a nivel
intergubernamental, intersectorial, interinstitucional 'y con actores
vinculados al servicio de alimentacion escolar.

(...)

¢) Gestionar la conformacion, funcionamiento y reconocimiento de los comités
y demds actores comunitarios que participan de la corresponsabilidad para
la prestacion del servicio, impulsando su representacion efectiva en el
territorio.

()

Que, mediante Informe N° 000074-2026-MIDIS/PAE-UEAN-SA la Subunidad de
Articulacion de la Unidad de Educacion Alimentaria y Nutricional, Fortalecimiento de
Capacidades y Articulacidn sefala que, dado que de acuerdo con la Resolucién Jefatural
N° D001-2025-MIDIS/PAE-UDPC se aprob¢ el listado de 67,055 instituciones educativas
y 4,187,782 usuarios atendidas por el PAE, en ese contexto presenta la propuesta
denominada “Procedimiento para la conformacién y actualizacién de los comités de
alimentacién escolar de las instituciones educativas publicas atendidas por el Programa
de Alimentacion Escolar”;

Que, la Subunidad de Articulacidn sefiala que dicha propuesta de procedimiento
tiene como objeto establecer las disposiciones y actividades a realizar para la
conformacién y actualizacidon del Comité de Alimentacién Escolar (CAE), encargado de
organizar la prestacién del servicio de alimentacion escolar en las instituciones
educativas publicas atendidas por el Programa de Alimentacion Escolar (PAE) con la
finalidad de garantizar la prestacién del servicio alimentario escolar, en el marco de los
esquemas de corresponsabilidad establecidos;

Que, conforme lo establecido en el MOP, se advierte que la Subunidad de
Articulacidn, dependiente de la Unidad de Educacidn Alimentaria y Nutricional,
Fortalecimiento de Capacidades y Articulacién, cuenta con competencia expresa para
formular el instrumento procedimental objeto de su propuesta, para la atencidn del
servicio alimentario, conforme a lo dispuesto en los literales a) y e) del articulo 57 del
MOP;

Que, mediante Memorando N° 000117-2026-MIDIS/PAE-UEAN, la Unidad de
Educacidn Alimentaria y Nutricional, Fortalecimiento de Capacidades y Articulacién, en
el marco de sus atribuciones, hace suyo la propuesta a que se contrae el Informe N°
000074-2026-MIDIS/PAE-UEAN-SA;
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Que, mediante el Informe N°000042-2026-MIDIS/PAE-UPPM, la Unidad de
Planeamiento, Presupuesto y Modernizacién concluye que, de conformidad a sus
competencias establecidas en el Manual de Operaciones (MOP) del Programa de
Alimentacidon Escolar (PAE), emite opiniéon técnica favorable a la propuesta de
“Procedimiento para la conformacidén y actualizacién de los Comités de Alimentacion
Escolar de las Instituciones Educativas Publicas atendidas por el Programa de
Alimentacidn Escolar”, versién 01;

Que, el procedimiento propuesto se enmarca en los fines del PAE y en los
objetivos de la Politica Nacional de Desarrollo e Inclusidén Social al 2030, particularmente
en el Eje 1: Generacion de bienestar y proteccién social con seguridad alimentaria,
orientado a garantizar condiciones de calidad e inocuidad de la alimentacién escolar;

Que, en el marco de lo dispuesto en el literal c) del articulo 19 del MOP,
mediante el Informe N° 000092-2026-MIDIS/PAE-UAJ, la Unidad de Asesoria Juridica
sefiala que, conforme al marco normativo aplicable, y estando a lo propuesto y
sustentado por la Unidad de Educacion Alimentaria y Nutricional, Fortalecimiento de
Capacidades y Articulacién y contando con la opinién favorable de la Unidad de
Planeamiento, Presupuesto y Modernizacidn, resulta legalmente viable aprobar
mediante Resolucién de Direccién Ejecutiva el “Procedimiento para la conformacién y
actualizacién de los Comités de Alimentacidn Escolar de las Instituciones Educativas
Publicas atendidas por el Programa de Alimentacion Escolar”, version 01;

Con el visado de la Unidad de Educacién Alimentaria y Nutricional,
Fortalecimiento de Capacidades y Articulacién; la Unidad de Planificacion, Presupuesto
y Modernizacién; y, la Unidad de Asesoria Juridica del Programa de Alimentacién
Escolar; vy,

De conformidad con lo dispuesto en la Ley N2 29792, Ley de Creacidn,
Organizacion y Funciones del Ministerio de Desarrollo e Inclusidn Social; del Decreto
Supremo N° 008-2025-MIDIS, que crea el Programa de Alimentacion Escolar, modificado
por el Decreto Supremo N° 009-2025-MIDIS; la Resolucién Ministerial N° D000209-2025-
MIDIS que aprueba el Manual de Operaciones del Programa de Alimentacién Escolar,
modificado por la Resolucidn Ministerial N° D000240-2025-MIDIS;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- APROBAR el “Procedimiento para la conformacién y actualizacion
de los Comités de Alimentacidn Escolar de las Instituciones Educativas Publicas
atendidas por el Programa de Alimentacidon Escolar”, version 01, con cédigo de
documento normativo: Procedimiento N° 003-2026-MIDIS/PAE, que como Anexo forma
parte de la presente Resolucidn, en los términos propuestos por la Unidad de Educacion
Alimentaria y Nutricional, Fortalecimiento de Capacidades y Articulacion.

Articulo 2.- ENCARGAR a la Unidad de Comunicacion Estratégica, la notificacion
de la presente Resolucion y su Anexo a las Unidades Territoriales, las Unidades de
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Asesoramiento, Apoyo y Técnicas del Programa de Alimentacion Escolar, a través de
medios electronicos.

Articulo 3.- DISPONER la publicacién de la presente Resolucion y su Anexo, en
la sede digital del Programa de Alimentacion Escolar (www.gob.pe/pae).

Registrese y comuniquese.
Firma Digitalmente
SABY MARISOL MAURICIO ALZA

Directora Ejecutiva
PROGRAMA DE ALIMENTACION ESCOLAR
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1.

3.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

OBJETIVO

Establecer las disposiciones y actividades a realizar para la conformacién y actualizacién del
Comité de Alimentacion Escolar (CAE), encargado de organizar la prestacion del servicio de
alimentacion escolar en las instituciones educativas publicas atendidas por el Programa de
Alimentacién Escolar (PAE) con la finalidad de garantizar la prestacion del servicio alimentario
escolar, en el marco de los esquemas de corresponsabilidad establecidos.

AMBITO DE APLICACION

Las disposiciones establecidas en el presente procedimiento son de obligatorio cumplimiento
para los servidores civiles y personas que brinden servicios independientemente del vinculo
contractual que mantengan con el PAE, entidades del Estado de los tres niveles de gobierno,
organizaciones y actores involucrados, asi como para los integrantes de cada CAE que
intervengan en la prestacion del servicio de alimentaciéon escolar en las instituciones
educativas.

BASE LEGAL

Ley N° 29792, Ley de creacion, organizacion y funciones del Ministerio de Desarrollo e
Inclusién Social.

Resolucién Viceministerial N° 030-2024-MINEDU, que aprueba la Norma para la Cogestion
del Servicio Alimentario implementado por el Programa Nacional de Alimentacién Escolar
Qali Warma en las Instituciones Educativas y Programas No Escolarizados Publicos de la
Educacién Basica Regular y Especial.

Decreto Supremo N° 008-2025-MIDIS, modificado por el Decreto Supremo N° 009-2025-
MIDIS, que crea el Programa de Alimentacién Escolar (PAE).

Resolucién Ministerial N° D000209-2025-MIDIS, modificada por la Resolucion Ministerial N°
D000240-2025-MIDIS, que aprueba el Manual de Operaciones del Programa de
Alimentacién Escolar (MOP del PAE).

Resolucién Ministerial N° D000305-2025-MIDIS, que oficializa como fecha de inicio de
funciones del PAE el dia 19 de noviembre de 2025.

Resolucion de Direccién Ejecutiva N° D00020-2025-MIDIS/PAE-DE, modificada mediante
Resolucion de Direccion Ejecutiva N° 000009-2026-MIDIS/PAE-DE que aprueba la Norma
Técnica del Procedimiento de Contrataciones de Bienes y Servicios para las Prestaciones
del Programa de Alimentacion Escolar.

Resolucién Ministerial N° D000315-2025-MIDIS, que aprueba el Lineamiento N° 002-2025-
MIDIS “Lineamientos para la operatividad de los esquemas de corresponsabilidad del
Programa de Alimentacién Escolar (PAE) para la prestacion del servicio de alimentacion
escolar”.

Resolucién de Direccidon Ejecutiva N° D00037-2025-MIDIS/PAE-DE, que aprueba el
“Procedimiento para la programacion del menu escolar del Programa de Alimentacién
Escolar”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones u otra norma que las sustituya
o reemplace, de ser el caso.
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4. SIGLAS Y DEFINICIONES

4.1.Siglas
APAFA : Asociacion de Padres de Familia
CAE . Comité de Alimentacion Escolar.
CONEI . Consejo Educativo Institucional.
DE . Direccién Ejecutiva.
DRE/GRE : Direccién Regional de Educacion/Gerencia Regional de Educacion.
IE :Institucion Educativa.
Il.LEE. : Instituciones Educativas.
JUT . Jefe de la Unidad Territorial.
MIDIS . Ministerio de Desarrollo e Inclusién Social.
MINEDU :  Ministerio de Educacion.
PAE . Programa de Alimentacién Escolar.
PRONOEI . Programa No Escolarizado de Educacion Inicial.
UEAN . Unidad de Educacion Alimentaria y Nutricional, Fortalecimiento de
Capacidades y Articulacion.
SA - UEAN :  Subunidad de Articulacién de la UEAN.
SIGO . Sistema Integrado de Gestion Operativa.
UGEL : Unidad de Gestion Educativa Local.
uT :Unidad Territorial.
UTI : Unidad de Tecnologias de la Informacion.

4.2.Glosario de términos

a) Comité de Alimentacién Escolar: Espacio de participacion representativa, conformada
por los integrantes de la comunidad educativa, responsable de organizar la prestacién
del servicio de alimentacion escolar en cada I.E. a fin de recibir, verificar, almacenar,
distribuir, vigilar la preparacién asegurar el consumo de los alimentos, y rendir cuentas a
la comunidad, fortaleciendo asi el vinculo escuela—familia y su legitimidad en el territorio.

b) Comunidad educativa: Esta integrada por estudiantes, madres y padres de familia,
docentes, directivos, administrativos, exalumnos y miembros de la comunidad local.

c¢) Conformacion del Comité de Alimentacion Escolar: Proceso mediante el cual se elige
y acredita a los representantes de la comunidad educativa, quienes adoptan
compromisos y funciones para la ejecucion del servicio alimentario en las instituciones
educativas brindado por el PAE.

d) Corresponsabilidad: Entramado interinstitucional, intergubernamental e intersectorial
gue integra a un amplio ecosistema de actores, desde los sectores del Estado hasta la
comunidad educativa, orientados a garantizar un servicio alimentario de calidad, inocuo,
culturalmente pertinente y sostenible. La corresponsabilidad se expresa en mecanismos
de coordinacién y cooperacion que permiten atender la diversidad de los territorios y
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f)

9)

h)

)

fortalecer la prestacion del servicio de alimentacion escolar. En su dimensién operativa,
la corresponsabilidad promueve, fortalece y reconoce la participaciéon activa de los
actores comunitarios, quienes desde sus capacidades asumen roles y responsabilidades
en la gestién y vigilancia de la prestacién del servicio de alimentacion escolar.

Esquemas de corresponsabilidad: Son arreglos de organizacion colectiva o individual,
que traducidos en comités o vigilantes comunitarios o veedores sociales, contribuyen de
manera complementaria a la provision del servicio de alimentacion escolar. Se refieren a
todas aquellas estrategias o instrumentos por medio de los cuales los actores
comunitarios encaminan las acciones para el ejercicio de sus roles en el marco de la
corresponsabilidad en el PAE.

Instancias de Gestion Educativa Descentralizada: Son las instancias que operan a
nivel nacional, regional y local, como el Ministerio de Educacion, las Direcciones o
Gerencias Regionales de Educacion, las UGEL e IL.LEE., estas instancias son
responsables de organizar y ejecutar politicas educativas, gestionar recursos y garantizar
la calidad de la ensefianza a nivel nacional, regional y local.

Modalidad de servicio: Es la forma en que el PAE brinda el servicio alimentario a las
IIEE publicas dentro de su cobertura de atencion, el servicio puede ser a través de la
preparacion de alimentos en la IE, entrega de alimentos listos para el consumo u otra
modalidad autorizada por el PAE.

Modalidad de Atencion Comida Calientel: Alimentos que requieren preparacion en la
institucion educativa. Cumplen con los aportes nutricionales y las especificaciones
técnicas aprobadas por el PAE. La preparacién es gestionada por el CAE o quien haga
Sus veces.

Modalidad de Atencién Comida lista para consumo?: Alimentos listos para consumo
inmediato, que no requieren preparacion. Se presentan en envases individuales para
cada usuario, cumpliendo con los aportes nutricionales y especificaciones técnicas.

Prestacion del servicio alimentario: Proceso mediante el cual el PAE garantiza
alimentacion inocua y de calidad durante el afio escolar, contribuyendo a la asistencia,
permanencia y mejora del aprendizaje.

5. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

5.1.

Requisitos para dar inicio al procedimiento

Mediante los Lineamientos para la operatividad de los esquemas de corresponsabilidad del
Programa de Alimentacion Escolar para la prestacion del servicio de alimentacion escolar
(en adelante, los Lineamientos de corresponsabilidad), se regula la participacion de los
actores involucrados en la prestacion del servicio de alimentacion escolar en las II.LEE. y en
los PRONOEI, definiendo la funcion del CAE. A nivel territorial, el PAE a través de sus

1 Segun el “Procedimiento para la programacion del menu escolar del Programa de Alimentacién Escolar”.
2 Segun el “Procedimiento para la programacion del menu escolar del Programa de Alimentacion Escolar”.
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Unidades Territoriales coordina con la GRE/DRE y las UGEL para que se emita un
documento formal dirigido a las Il.EE., sobre el proceso de conformacion y actualizacién de
los CAE vy prestacion del servicio alimentario.

5.1.1. Conformacién de los Comité de Alimentaciéon Escolar

a) Laconformacion de los CAE debe realizarse antes del inicio de la prestacion del servicio
alimentario en cada IE y/o PRONOEI activas, pertenecientes al listado de instituciones
educativas publicas a ser atendidas, siendo aprobado mediante resolucion del PAE, en
adelante listado de II.EE.. Esta conformacién en la IE se efectia por cada nivel
educativo: inicial, primaria y secundaria.

b) ElI CAE conformado tiene vigencia por el periodo de un afio escolar.

c) Laconformacion del CAE se lleva a cabo en el plazo que establezca el PAE, debiendo
implementarse previamente las acciones y condiciones necesarias para garantizar su
cumplimiento.

d) En caso de incorporarse nuevas Il.EE. en las actualizaciones del listado de II.EE.
durante el afo, la UT debe realizar la conformacion de los CAE correspondientes antes
del inicio de la prestacion del servicio alimentario. A partir de la emision del listado de
II.EE. actualizado, el plazo maximo de conformacién de los CAE es de diez (10) dias
hébiles para II.EE. ubicadas en areas urbanas, y en el caso de las II.EE. ubicadas en
areas rurales el plazo maximo es de quince (15) dias hébiles.

e) El proceso de conformacion de los CAE comprende tres (3) fases, detalladas en el
numeral 5.2.1 del presente procedimiento.

f)  El CAE es reconocido mediante el Acta de Conformacién de integrantes.

g) Elnumero de integrantes del CAE dependera de las caracteristicas de la IE, aplicando
la estructura segun corresponda, del siguiente cuadro:

Cuadro 1. Estructura del CAE segun cargo en la |.E.

INTEGRANTE TIPO DE IE/Programa CARGO EN LA LE.
Presidente Nivel inicial, primaria, El director de la IE.
secundaria

El director de la IE puede delegar la
presidencia del Comité de Alimentacion

Integrada Escolar al subdirector de la IE, por nivel
educativo.

PRONOEI La docente coordinadora o a quien delegue.

Secundaria tutorial El coordinador del nicleo educativo.

El director de la IE o el coordinador de los

Secundaria en alternancia CREA.

Secundaria con residencia

L El director de la |IE o el coordinador.
estudiantil
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' Nivel inicial, primaria Un representante de los docent_e§ o
Secretario L ' subdirector o del personal administrativo del
secundaria : ;
nivel educativo al que corresponda.
PRONOEI, Unidocente Madres o padres de familia o quien se
delegue.
. . Un representante de los docentes o del
Secundaria tutorial . .
personal administrativo.
El coordinador de los CRFA o un
Secundaria en alternancia representante de los docentes o del personal
administrativo.
. . . El coordinador de la residencia o el
Secundaria con residencia .
estudiantil responsable de bienestar, un rep_rgsent_ante de
los docentes o del personal administrativo.
De uno (1) a tres (3) representantes de
Vocal Nivel inicial, madres y padres de familia, o de la comunidad
administrativo | primaria, secundaria educativa, segln corresponda, elegibles entre
y las siguientes opciones:
Vocal de
gestion. a. Los integrantes del CONEIL.
Integrada b. Los integrantes de la APAFA o la CRFA.
¢. Madres o padres de familia o tutores
legales o apoderados, elegidos entre los
representantes de los comités de aula
y/o elegidos en reunién o asamblea.
d. Personal de cocina o personal
PRONOEI encargado de la recepcion de los
alimentos elegido o designado por la
comunidad educativa o director.
Secundaria en alternancia
Personal de cocina o personal socioeducativo
Secundaria con residencia | no docente.
estudiantil
5.1.2. Impedimentos para ser integrantes del CAE

No podran integrar el CAE:

a) Personas de la comunidad educativa que integren los Comités de Gestion de
Contrataciones.

b) Personas de la comunidad educativa que ejerzan funciones en otros CAE.
Quedan exentos los cargos de directores/as de I.EE. integradas o,
coordinadoras/es o de PRONOEI que asumen el rol de presidenta/e y el docente
coordinador/a de PRONOEI que asumen el rol de presidenta/e, y el vocal 1
administrativo responsable de la recepcion en IIEE integradas.

c) Personas que tengan relacion de parentesco, laboral o afinidad con los
contratistas del PAE.

d) Personas que no tengan documento nacional de identidad o carné de extranjeria.
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e)

f)

Personas menores de edad.
Personas con antecedentes penales o judiciales.

5.1.3. Consideraciones parala conformacién o actualizacion por parte de las Instancias
de gestién educativa descentralizada: DRE/GRE, UGEL e IE, en el marco del
esquema de corresponsabilidad del PAE

Como parte de la generacion de condiciones para que las Il.LEE. y/o PRONOEI
conformen sus CAE, se debera considerar:

a)

b)

d)

e)

La DRE/GRE instruye a las UGEL de su jurisdiccion, para que difundan los plazos
para la conformacién del CAE, los cuales deben concluir antes del inicio del afio
escolar, que se encontraran disponibles en la plataforma del PAE y la DRE.

La DRE/GRE informa a las UGEL de su jurisdiccion, la necesidad de contar con
la base de datos de la designacién de los directores o los coordinadores de las
IE y/o PRONOEI atendidas por el PAE, antes del inicio del afio escolar.

La UGEL, acompafia, monitorea y supervisa a las Il.LEE y/o PRONOEI de su
jurisdiccién para asegurar la conformacion, actualizacién y cumplimiento de las
funciones de los CAE, dentro de los plazos establecidos con el PAE.

La DRE/GRE instruye a las UGEL de su jurisdiccion, para que se designe
mediante resolucién al especialista y/o persona encargada del programa de
alimentacion escolar a fin de realizar las coordinaciones correspondientes.

La DRE/GRE y UGEL coordinan con la UT de su jurisdiccién, para brindar las
capacitaciones para los CAE conformados y a los actualizados, asimismo,
asegura la participacién de los directores y docentes integrantes de los CAE.

5.1.4. Otras consideraciones parala conformacién

a)
b)

c)

d)

f)

g)

h)

La SA - UEAN realiza la asistencia técnica a las UT para la conformacion o
actualizacion de los CAE.

La SA- UEAN, realiza el seguimiento a los procesos de conformacién y
actualizacion de los CAE.

La UTI gestiona y habilita los accesos de las UT en el sub moédulo CAE del
modulo gestidn de actores del SIGO (en adelante SIGO — CAE), para el registro
y gestién de la informacién correspondiente.

La UT verifica el registro y uso de la informacion consignada en el SIGO — CAE
respecto a la conformacién o actualizacion de los CAE, mediante la elaboracion
de reportes periédicos para las acciones que correspondan.

La UT en los casos de zonas rurales de dificil acceso, coordina con la UGEL y
otros programas sociales a fin de viabilizar acciones o estrategias para la
conformacion o actualizacion de los CAE.

Los procesos de conformacion y actualizacion del CAE no estan condicionados
a la actualizacion de los formatos del Anexo N° 1, Anexo N° 2 y Anexo N° 3.

La UT brinda asistencia técnica a los integrantes de los CAE, posterior a la
conformacion o actualizacion de los CAE, para la organizacion de la prestacion
del servicio alimentario escolar.

De existir alguna IE y/o PRONOEI cerrada y se encuentre programada para ser
atendida en el listado de IE, la UT debe coordinar con la UGEL o DRE/GRE a la
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que pertenezca para que se oficialice esta situacion y se actualice en la
plataforma del PAE que corresponda.

5.1.5. Actualizacién de los CAE

La actualizacion de los CAE se realiza en forma posterior a la conformacion y consiste
en el cambio de uno o mas integrantes de un CAE de acuerdo a la dinamica de la
comunidad educativa de cada IE.

Este proceso se desarrolla bajo las mismas consideraciones establecidas para la
conformacion; sin embargo, se debe tener en cuenta lo siguiente:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

)

El cambio de integrantes se produce de acuerdo con la dindmica de la comunidad
educativa.

Este proceso se puede realizar durante todo el afio escolar en curso y de manera
paralela al proceso de conformacién de los CAE del afio siguiente.

La UT brinda asistencia técnica a la GRE/DRE y/o a las unidades de gestion
educativa local con la finalidad de asegurar la actualizaciéon de los CAE que
correspondan, antes del inicio del afio escolar.

La UT durante sus tareas de supervision o vigilancia a las II.EE. verifica que los
datos registrados de los integrantes estén actualizados en el SIGO — CAE,
asimismo, realiza y registra la asistencia técnica sobre la actualizacion de los
CAE en la ficha y/o acta de supervision de la prestacion del servicio alimentario,
de corresponder.

Cuando unicamente se necesite actualizar el cargo del presidente, solo el director
0 quien haga sus veces suscribe el Anexo N°1, sin necesidad de reunién de
eleccidn, y suscribe su Anexo N° 2.

En caso de que, al inicio del afio escolar, la IE no cuente con director designado,
un representante de la UGEL puede actualizar el CAE suscribiendo el Anexo N°
3. El CAE se vuelve actualizar cuando la IE cuente con un nuevo director.

De presentarse un cambio de codigo modular de la IE en el transcurso de la

prestacion del servicio alimentario, se procede segun lo siguiente:

e Sila IE tiene conformado su CAE con el nuevo codigo modular (verificar la
ultima “Acta de conformacion/actualizacion del Comité de Alimentacion
Escolar” ingresada en el SIGO - CAE), la UT registra los datos segun la
Ultima acta de conformacion y/o actualizacion de CAE con el nuevo cddigo
modular.

e SilalE tiene conformado su CAE con el anterior cdigo modular (verificar la
ultima “Acta de conformacion/actualizacion del Comité de Alimentacion
Escolar” registrada en el SIGO - CAE), la UT gestiona la nueva conformacion
del CAE con el nuevo coédigo modular.

5.2. Descripcion de las actividades secuenciales

5.2.1. Conformacién de los CAE

5.2.1.1.

Condiciones previas para la conformacién de los CAE, a cargo de la sede
central
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a)
b)

c)

d)

e)

5.2.1.2.

5.2.1.3.

La Direccion Ejecutiva del PAE, o a quien este delegue, aprueba el listado de las
II.EE. y/o PRONOEI a ser atendidas en el afio escolar.

El jefe de la UEAN establece el cronograma de inicio y término de la conformacion
de los CAE; y lo hace de conocimiento a las UT.

El JUT coordina con las DRE/GRE de su jurisdiccién, para realizar la difusién de
los plazos para que las IE y/o PRONOEI, conformen y remitan los formatos de
conformacion del CAE.

El jefe de la UTI, previa coordinacion con la SA-UEAN, dispone la apertura del
SIGO — CAE para el correcto desarrollo de la fase del registro de informacion.

El JUT coordina con las DRE/GRE las acciones de capacitacion para la
conformacion y remisién de los formatos de conformacién del CAE.

Condiciones previas para la conformacion de los CAE, a cargo de las
unidades territoriales

a) ElIJUT remite oficio a las DRE/GRE y UGEL, el presente procedimiento, asi
como el cronograma para la conformacion de los CAE.

b) EIJUT solicita a las UGEL la informacion del personal directivo de las II.LEE
y/o PRONOEI, a fin de evitar conformar o actualizar los CAE en II.EE. que
se encuentran cerradas.

c) Eljefe de la SA — UEAN, con su equipo, brinda asistencia técnica sobre el
presente procedimiento a las UT.

d) El JUT coordina con cada UGEL para que brinde las facilidades para
desarrollar la asistencia técnica a los directores de las Il.EE., y brinda los
formatos correspondientes (Anexo N° 1, Anexo N° 2 'y Anexo N °3).

Conformacion de los CAE en la I.E.

Esta fase es dirigida por el director, o quien haga sus veces en la |.E y/o
PRONOEI, en el marco de la norma técnica de corresponsabilidad, efectuando
para ello las siguientes acciones:

a) Convoca a una reunién o asamblea presencial o virtual a las madres y/o
padres de familia y/o tutores legales y/o apoderados y a la comunidad
educativa para elegir a los representantes que integraran el CAE,
informandoles sobre los lineamientos de corresponsabilidad para la
conformacion, la vigilancia del servicio alimentario, asi como las funciones e
impedimentos, entre otros aspectos importantes para el servicio.

b) Dirige la eleccién de los integrantes del comité y considera los impedimentos
descritos en el numeral 5.1.2 del presente procedimiento.

c) Elegidos los representantes, suscribe el Anexo N° 1. Acta de conformacién
/actualizacion del Comité de Alimentacion Escolar, y verifica que estén
correctamente registrados y suscritos los Anexos N° 2, Ficha de datos y
compromiso del integrante del CAE, de cada integrante elegido.

d) Remite a la UT, a través de la mesa de partes virtual u otro medio que
disponga el PAE o MINEDU, los formatos digitales de conformacion del CAE
suscrito, de acuerdo con el cronograma establecido por la UGEL y la UT. En
caso no pueda remitir de manera virtual, se puede remitir de manera fisica
la copia de los formatos de conformacion de dicho comité.
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e) Custodia en las instalaciones de la IE y/o PRONOEI los formatos originales
de la conformacién del CAE suscrito.

5.2.1.4. Consolidacion y registro de la informacion

Esta fase esta a cargo del PAE, a través de la UT y la UEAN, efectlian para ello
las siguientes acciones:

a) EI JUT, o el profesional a quién designe, revisa y registra correctamente la
informacion de los formatos correspondientes (Anexo N° 1 o Anexo N° 3,y
Anexo N° 2) al SIGO - CAE, adjuntando los formatos digitalizados como
sustento (en PDF). En caso identifiquen observaciones, la UT coordina con
el director, o quien haga sus veces en la IE, para solicitar la copia del DNI o
carné de extranjeria de los integrantes que correspondan para los fines
pertinentes, o de ser el caso la subsanacion de las observaciones en los
formatos.

b) El JUT, o el profesional a quién designe, realizan el seguimiento a la
conformacién de los CAE, considerando la informacion registrada en el

SIGO — CAE y los reportes emitidos por la SA de la UEAN, para las acciones
gue correspondan.

c) EIJUT remite, mediante informe, a la SA - UEAN, el informe consolidado de
la conformacion de los CAE, dentro del cronograma establecido por la
UEAN.

5.2.2. Actualizacion de los CAE

Para el cambio de uno o mas de los integrantes de un CAE por razones justificadas,
se debe emplear el Anexo N° 1, Acta de conformacion / actualizacion del Comité de
Alimentacién Escolar y el Anexo N° 2, Ficha de datos y compromiso del integrante del
CAE segun corresponda.

5.2.2.1. Actualizacion de los integrantes en la |.E.

Esta fase es dirigida por el director, o quien haga sus veces en la |.E y/o PRONOEI,
en el marco de la norma técnica de corresponsabilidad, efectuando para ello las
siguientes acciones:

a) Realiza las acciones sefialadas en el numeral 5.2.1.2. del presente
procedimiento de manera oportuna, en coordinacion con el presidente del
CAE, segun corresponda.

b) Convoca a una reunidén/asamblea presencial o no presencial a las madres
y/o padres de familia y/o tutores legales y/o apoderados y a la comunidad
educativa que corresponda, informando la necesidad de actualizar el CAE,
a fin de elegir al nuevo o nuevos integrantes dicho comité.

c) Solicita al nuevo/s integrante/s el llenado del Anexo N°2.

d) Comunica inmediatamente a la UT, sobre cada actualizacion del CAE
realizada, mediante correo, llamada telefénica y/o mensajeria instantanea.

e) Cada vez que se actualiza el CAE, remite al PAE los formatos
correspondientes, con un plazo de hasta diez (10) dias hébiles, de requerir
mas dias debe coordinar con la UT para garantizar que no se afecte el
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servicio alimentario escolar; el medio de envio es de acuerdo con el numeral
5.2.1.2. del presente procedimiento, segin corresponda.

5.2.2.2. Registro de lainformacién

a) El JUT, o el profesional a quién designe, revisa y registra oportuna y
correctamente la informacion de los formatos de la actualizacién del CAE
(Anexo N° 1y Anexo N° 2) en el SIGO — CAE, hasta en un plazo de cinco
(05) dias habiles en una situacion regular, y hasta en un plazo de quince
(15) dias habiles en areas de dificil acceso.

5.2.3 Seguimiento ala conformacién o actualizacién de los CAE

a)

b)

f)

El jefe de la SA - UEAN elabora y emite el informe de seguimiento de manera
mensual, con fecha de corte al final del mes, con la finalidad de monitorear a nivel
nacional, la calidad de la informacion registrada en el SIGO — CAE por las
unidades territoriales, de acuerdo con las pautas brindadas.

El jefe de la UEAN remite al JUT, mediante memorando, los informes mensuales
de seguimiento a la calidad de la informacion registrada en el SIGO - CAE para
el levantamiento de las observaciones, de ser el caso, en el plazo que establezca
la UEAN en dicho memorando.

El JUT, o el profesional a quién designe, realiza el levantamiento de estas, en el
plazo establecido, para el envio del reporte correspondiente.

El JUT, o el profesional a quién designe, sustenta y solicita mediante correo
electronico a la SA - UEAN, haciendo uso del formato que se establezca, la
modificacion de la informacién que se fue registrada errbneamente, de darse el
caso.

El jefe de la SA - UEAN atiende la solicitud, previa revisién del formato referido,
para que posteriormente la UT levante las observaciones remitidas por la UEAN,
gue correspondan.

El JUT, o el profesional a quién designe, elabora y remite a la SA - UEAN,
mediante informe, el reporte consolidado de levantamiento de observaciones
segun el plazo establecido.

5.2.4 Conformacion o actualizacion de los CAE en situaciones de emergencia u otros
eventos de caso fortuito y/o fuerza mayor

En estas situaciones se realizan las acciones dispuestas en el numeral 5.2.1 para la
conformacion de los CAE vy las acciones descritas en el numeral 5.2.2 para la
actualizacion de los CAE, segun corresponda; teniendo en cuenta que, en la eleccién
de los integrantes de los CAE, se debe evitar la exposicion de personas vulnerables en
la prestacion del servicio alimentario. Asimismo, de acuerdo con el contexto presentado,
se pueden realizar las siguientes acciones:

a)

El director o quien haga sus veces, en caso no se pueda llevar a cabo la reunién
presencial de madres y padres de familia, coordina la eleccion de los integrantes
del CAE que correspondan a través de los medios de comunicacioén disponibles, y
suscribe el Anexo N° 3.
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b) Los integrantes elegidos del CAE remiten, de ser posible, el Anexo N° 2 al director,
0 quien haga sus veces, ya sea de manera fisica o por otros medios para formalizar
dicha conformacion. De no contar con los medios para el envio de la ficha de datos,
sélo el director, 0 quien haga sus veces, suscribe el Anexo N° 2 con la copia digital
de los documentos de identidad y los datos proporcionados por los integrantes del
CAE; registrando correctamente el nimero de DNI o carné de extranjeria,
nombres, apellidos y fecha de nacimiento, entre otros.

5.3 Documentos/registros que se generan

a) Actas de conformacién/actualizacion del CAE

b) Fichas de datos y compromiso del integrante del CAE

c) Actas de conformacion/actualizacion del CAE — casos excepcionales
d) Informes

e) Memorandos

f) Reportes del SIGO.

6. DISPOSICIONES TRANSITORIAS DE CARACTER EXCEPCIONAL

Para el inicio de la prestacion del servicio alimentario escolar 2026, de manera excepcional y
por Unica vez, a efectos de garantizar la prestacion del servicio alimentario escolar en el marco
de los Lineamientos de corresponsabilidad, se adoptan las siguientes disposiciones en caso
no sea posible aplicar lo establecido en el numeral del 5.2.1 respecto a la conformacion de los
CAE:

a) El director, o quien haga sus veces, de la IE o PRONOEI suscribe el Anexo N° 3 en el
cual designa como minimo a dos (2) integrantes, es decir en caso el director no pueda
realizar la reunion o asamblea presencial o virtual para elegir a los representantes que
integraran el CAE, puede designar los mismos integrantes del afio escolar anterior, o
designa a nuevos integrantes.

b) El director, o quien designe, remite a la UT o al Analista de gestion local a través de
medios digitales o fisicos el Anexo N° 3. Posteriormente, regulariza la remision de los
Anexo N° 2 de los integrantes correspondientes en el plazo establecido por el PAE.

c) Eldirector, o quien haga sus veces, de la IE o PRONOEI posteriormente actualiza el CAE
mediante una reunién o asamblea de eleccién de integrantes (emplea el Anexo N° 1), de
ser necesario, a fin de garantizar que los integrantes del CAE cumplan con sus funciones.

d) El director, o quien designe, custodia en la IE el acta de conformacion (en fisico) para
que pueda ser verificada por el contratista en el momento de entrega de los alimentos en
la IE, de producirse la necesidad de verificacion. Asimismo, de ser el caso, coordina el
refrendo del acta de entrega y recepcion de alimentos de acuerdo a las Bases para el
Proceso de Contratacion de Bienes y Servicios para el 2026, respecto a las disposiciones
para la conformidad de la prestacion.

e) En caso de que, al inicio de la prestacion del servicio alimentario escolar una IE y/o
PRONOEI no cuente con director designado, un docente nombrado puede conformar y
presidir el CAE como presidente delegado suscribiendo el Anexo N° 3, y en la IL.E.
unidocente lo puede realizar un representante de la UGEL. El CAE se actualiza cuando
la IE y/o PRONOEI cuente con un director o coordinador, respectivamente.
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7. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

7.1. En todo lo no contemplado en el presente procedimiento, resulta aplicable la normativa
consignada en el apartado 3 del presente marco normativo.

7.2. Ante cualquier situacién o imprevisto que se presente y que no se encuentre contemplado
en el presente procedimiento, la UEAN dispondra las acciones especificas que

correspondan, con la finalidad de garantizar la conformaciéon y actualizacion de los
Comités de Alimentacién Escolar.

8. PROCESO RELACIONADO

El presente procedimiento esta contemplado en el siguiente proceso vigente del PAE:

CODIGO DENOMINACION
Educacion alimentaria y nutricional,
MO04 fortalecimiento de capacidades y
articulacion

9. ANEXOS

Anexo N° 1: ACTA DE CONFORMACION/ACTUALIZACION DEL CAE

Anexo N° 2: FICHA DE DATOS Y COMPROMISO DEL INTEGRANTE DEL CAE

Anexos N° 3: ACTA DE CONFORMACION/ACTUALIZACION DEL CAE - CASOS
EXCEPCIONALES
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ANEXO N° 1
ACTA DE CONFORMACION / ACTUALIZACION DEL COMITE DE
ALIMENTACION ESCOLAR

FECHA: | 20

En el marco de los esquemas de corresponsabilidad del Programa de Alimentacion Escolar para la
prestacion del servicio de alimentacién escolar, se emite la siguiente acta:

Yo, en mi calidad de director/a (o quien haga de
sus veces) de la IE/ PRONOEI con codigo modular
N° , del nivel educativo , ubicado en el centro
poblado/sector/urbanizacion del distrito de , provincia

y departamento de , mediante el presente informo que se

ha realizado la reunién de eleccion de integrantes del Comité de Alimentacion Escolar (CAE), con los
siguientes puntos de agenda:
1. Difusién de los lineamientos de corresponsabilidad, las funciones e impedimentos de los
integrantes del CAE, entre otros puntos relacionados al servicio alimentario escolar.
2. Eleccién de los integrantes del CAE, y/o delegacién de la presidencia de corresponder.
3. Llenado y firma de la ficha de datos y compromiso del integrante del CAE.

Como resultado de dicha reunibn con las madres, padres y/o tutores, se declard
conformado/actualizado el CAE, con los siguientes integrantes:

INTEGRANTE NOMBRES ¥ APELLIDOS DNI N° CARGO EN IE?
(completos)

Presidente

Secretario

Vocal 1

Vocal 2

Vocal 3

FIRMA 'Y SELLO de director, coordinador de PRONOEI o quien haga sus veces en la IE

3 Director, subdirector, coordinador de PRONOEI, promotor educativo, coordinador del ntcleo educativo (ST), coordinador CRFA,
coordinador SRE, docente, personal administrativo, madre o padre de familia, gestor comunitario (ST), personal de cocina, responsable
de recepcién, segln corresponda.
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ANEXO N°2
FICHA DE DATOS Y COMPROMISO DEL INTEGRANTE DEL COMITE DE
ALIMENTACION ESCOLAR

MOTIVO DEL FORMATO FECHA: / /20
CONFORMACION ACTUALIZACION
INTEGRANTE:
Presidente | | Secretario | | Vocal 1 | | Vocal 2 | | Vocal 3 | |

DATOS PERSONALES

NOMBRES APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO
FECHA DE NACIMIENTO GENERO DISCAPACIDAD* LENGUA N° DE CELULAR
MATERNAS
M F
DIA MES ANO
DNI - CARNE DE EXTRANJERIA CORREO ELECTRONICO
CARGO EN I.E. DIRECCION ACTUAL (completa)

De conformidad con lo establecido en la Ley N°29733 - Ley de Proteccion de Datos Personales y su Reglamento, aprobado
por Decreto Supremo N°003-2013-JUS, declaro conocer los alcances de dichas normas y doy mi consentimiento en forma libre,
expresa e inequivoca, para el tratamiento de mis datos personales, los que han sido consignados en el presente formulario, los
que son exactos y verdaderos.

Mediante el presente declaro bajo juramento, no estar inmerso en algin impedimento para ser integrante del
CAE y me comprometo a cumplir con las funciones que me corresponden.

FIRMA DEL INTEGRANTE CAE (Huella dactilar si no tiene firma)

4 Colocar el nimero que corresponda: Visual (1), Auditiva o del Lenguaje (2), Intelectual o mental (3), discapacidades mdiltiples (4), Motora (5),
sin discapacidad (6).

5 Para el llenado del presente formato, se entiende por lengua materna: “La primera lengua que una persona aprende de forma natural a través
de la interaccion con su entorno”. Colocar el nimero que corresponda: Espafiol (1), Quechua (2), Aimara (3), Harakbut (4), Awajun(5), Ese Eja
(6), Yine (7), Kakataibo (8), Matsigenka (9), Jagaru (10), Nomatsigenga (11), Yanesha (12), Cashinahua (13), Wampis (14), Secoya (15),
Sharanahua (16), Murui-muinani (17), Kandozi-chapra (18), Kakinte (19), Matsés (20), Ikitu (21), Shiwilu (22), Madija (23), Kukama kukamiria (24),
Ashaninka (25), Shawi (26), Shipibo-konibo (27) y otros (28)
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ANEXO N°3
ACTA DE CONFORMACION/ACTUALIZACION DEL COMITE DE ALIMENTACION
ESCOLAR — CASOS EXCEPCIONALES
FECHA: /20

En el marco de los esquemas de corresponsabilidad del Programa de Alimentaciéon Escolar para la
prestacion del servicio de alimentacion escolar, se emite la siguiente acta:

Yo, en mi calidad de director/a (o quien haga de
sus veces) de la IE/ PRONOEI con codigo modular
N° , del nivel educativo , ubicado en el centro
poblado/sector/urbanizacion del distrito de , provincia

y departamento de , mediante el presente informo que

se ha coordinado la conformacién/actualizacion del Comité de Alimentacién Escolar (CAE), y se
informé los siguientes puntos:

1. Difusién de los lineamientos de corresponsabilidad, las funciones e impedimentos de los
integrantes del CAE, entre otros puntos relacionados al servicio alimentario escolar.

2. Eleccién/delegacion de los integrantes del CAE, y/o delegacién de la presidencia del CAE
de manera temporal, de ser el caso.

3. Llenado y firma de la ficha de datos y compromiso del integrante del CAE.

En ese sentido, se informa que se declar6 conformado/actualizado el CAE, designandose a los
siguientes integrantes:

INTEGRANTE NOMBRES ¥ APELLIDOS DNI N° CARGO EN IE®
(completos)

Presidente

Secretario

Vocal 1

Vocal 2

Vocal 3

FIRMA 'Y SELLO de director, coordinador de PRONOEI o quien haga sus veces en la IE

8 Director, subdirector, coordinador de PRONOEI, promotor educativo, coordinador del ntcleo educativo (ST), coordinador CRFA,
coordinador SRE, docente, personal administrativo, madre o padre de familia, gestor comunitario (ST), personal de cocina, responsable
de recepcién, segln corresponda.
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ANEXO N° 4
DIAGRAMAS DE FLUJO

Conformacion del Comité de Alimentacion Escolar
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Actualizacién del Comité de Alimentacién Escolar
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Seguimiento a la conformacion y actualizacion del Comité de Alimentacion Escolar
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“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”

DIRECTORIO DE PERSONAL
APELLIDOS Y
N° NOMBRES PUESTO | CELULAR | DISTRITOS
Anapia,
Cuturapi,
1 Cghyaya Cahuaya, Analllsjta de 970778455 OII.arayal,
Simoén Gestion Local Unicachi,
Tinicachi
Yunguyo
9 CoiIIol Valero, Analllstta de 966686869 Copani
Carolina Gestion Local Yunguyo
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